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นายสริดนัย กลิ�นมาลัย

     เนื�องในวนัสถาปนามหาวทิยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลพระนคร ครบรอบ 19 ป� 
เขา้รบัโล่รางวลั วนัที� 18 มกราคม 2567    

  บุคลากรผูใ้ห้บรกิารดีเด่น 
“Star of Service Mind” ประจาํป� พ.ศ. 2566

ด้านการปฏิบติัหน้าที�งานที�ได้รบัมอบหมาย

งานทนุการศึกษา 

       จดัทําประชาสมัพนัธเ์รื�องงานกองทนุใหแ้ก่นกัศึกษา จดัทํากําหนดการกูย้มืเงิน ใหส้อดคล้องกําหนดการ
ของทางกองทนุเงินใหกู้ย้มืเพื�อการศึกษา แนะนาํใหคํ้าปรกึษาแก่นกัศึกษา ที�มคีวามประสงค์กูย้มืเงินการศึกษา
รบัแบบคําขอ เอกสารประกอบการพจิารณา ตรวจสอบคณุสมบติัและหลักเกณฑ์ของนกัศึกษาผูกู้ย้มืเงิน จดัทํา
คําสั�ง จดัประชุมคณะกรรม คณะอนกุรรมการพจิารณาใหกู้ย้มืเงิน สรปุรายงานการประชุม จดัทําประกาศผูไ้ด้
รบัการคัดเลือกใหกู้ย้มืเงิน ประสานงานกับธนาคารกรงุไทย ใหเ้จา้หนา้ที�ธนาคารอํานวยความสะดวกในการเป�ด
บญัชใีหแ้ก่นกัศึกษาผูกู้ย้มืเงินเพื�อการศึกษาตรวจสอบความถกูต้องของเอกสารสญัญา เอกสารประกอบการ
พจิารณาก่อนการสง่ไปยงักองทนุเงินใหกู้ย้มืเพื�อการศึกษา สรปุขอ้มูลการกูย้มืเงินของผูข้อกูย้มืเงิน จดัเก็บ
เอกสารสญัญา



 - เขยีนเสนอโครงการปฐมนเิทศนกัศึกษาใหม ่ ทําคําสั�งคณะกรรมการดาํเนนิงานโครงการ จดัประชุม
คณะกรรมการดําเนนิโครงการ สรปุประชุมคณะกรรมการดาํเนนิโครงการ จดัทํารายชื�ออาจารยแ์ละ
บุคลากรเขา้รว่มโครงการจดัทํารายชื�อนกัศึกษาเขา้รว่มโครงการ ประชาสมัพนัธกํ์าหนดการโครงการ
และสรปุโครงการปฐมนเิทศนกัศึกษาใหม ่

งานการจดัการความรู ้ฝ�ายวชิาการและวจิยั คณะเทคโนโลยคีหกรรมศาสตร ์มทร.พระนคร

งานแนะแนวการศึกษาอาชพี

  -  เขยีนเสนอโครงการป�จฉิมนิเทศ ติดต่อหาสถานที�จดัโครงการ ทําคําสั�งคณะกรรมการดาํเนินงาน
โครงการ จดัประชุมคณะกรรมการดําเนินโครงการ สรุปประชุมคณะกรรมการดาํเนินโครงการ จดัทํา
รายชื�ออาจารยแ์ละบุคลากรเขา้รว่มโครงการ จดัทํารายชื�อนักศึกษาเขา้รว่มโครงการ ประชาสมัพนัธ์
กําหนดการของโครงการสรุปโครงการป�จฉิมนิเทศ 

   -  งานแนะแนวการศึกษาต่อ ประสานงานขอเขา้แนะแนวการศึกษาต่อ ในสถานศึกษาต่างๆ เพื�อแนะแนว
หลักสตูรของคณะเทคโนโลยคีหกรรมศาสตร ์ ใหน้กัศึกษาที�กําลังหาสถานศึกษาต่อ จดัทําหนงัสอืขอเขา้
แนะแนวการศึกษาต่อ สง่ไปยงัสถานศึกษาต่างๆ ประสานงานกับสาขาวชิา เพื�อเตรยีมความพรอ้มเขา้
แนะแนวการศึกษาต่อในแต่ละโรงเรยีน

สาํนกังานฝ�ายกิจการนักศึกษา

       พมิพห์นงัสอืราชการภายใน และภายนอก ที�เกี�ยวกับฝ�ายกิจการนกัศึกษา ดาํเนนิการจดัเก็บหนงัสอืรบั
สง่ของฝ�ายกิจการนกัศึกษา จดัเก็บขอ้มูล SAR ของฝ�ายกิจการนกัศึกษา จดัเก็บเอกสารหลักฐานเพื�อใชใ้น
การประเมนิคณุภาพ การตรวจสอบภายใน ดาํเนนิการเบกิจา่ยเงินต่างๆ จดัทําหนงัสอืรบัรองความประพฤติ
ดแูลและควบคมุเวบ็ไซต์ของฝ�ายกิจการนกัศึกษา เฟสบุค๊แฟนเพจ ไลนก์ลุม่ต่างๆ ของฝ�ายกิจการนกัศึกษา
จดัเก็บหนงัสอืผา่นระบบออนไลน ์ ควบคมุทะเบยีนรบั-สง่ หนงัสอืราชการภายในและภายนอก จดัทําสื�อนาํ
เสนอของฝ�ายกิจการนกัศึกษาในการประชุมต่างๆ ประสานงานกับหนว่ยงานภายใน และภายนอก และใหคํ้า
ปรกึษานกัศึกษา
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ทัศนคติในการปฏิบติังานตามภารกิจ และการให้บรกิาร  
    รกัในงานที�ทําและมจีติใจในการใหบ้รกิารที�ด ี สาํหรบัผูที้�มาติดต่อขอรบับรกิารในงานของฝ�ายกิจการ
นกัศึกษา คณะเทคโนโลยคีหกรรมศาสตร ์ดงันี�

 1. ใหบ้รกิารที�เป�นมติร ยิ�มแยม้แจม่ใส กระตือรอืรน้ และเต็มใจต้อนรบัดว้ยอัธยาศัยไมตรอัีนด ี ในการให้
บรกิารด้านฝ�ายกิจการนกัศึกษา และงานเอกสารดา้นการศึกษากับนกัศึกษา คณาจารย ์ และรวมไปถึงผู้
ปกครอง เชน่ งานทนุการศึกษา การกูก้ยศ. การใชป้ระกันอุบติัเหตขุองมหาวทิยาลัย กิจกรรม/โครงการ
ต่างๆ ของฝ�ายกิจการนกัศึกษา เผยแพรค่วามรูค้วามเขา้ใจเกี�ยวกับหลักการและวธิกีารของงาน และเพิ�ม
ชอ่งทางการติดต่อผูป้ระสานงานผา่นทาง Facebook และ Lineเพื�อสรา้งความประทับใจแก่ผูร้บับรกิาร

 2. ใหบ้รกิารขอ้มูลงานกิจการนกัศึกษา แก่บุคลากรภายในและภายนอกหนว่ยงาน และนกัศึกษา ตลอด
จนใหผู้ร้บับรกิารได้ทราบขอ้มูลและความรูต่้างๆ ที�เป�นประโยชน ์สอดคล้องอยา่งต่อเนื�องและรวดเรว็เพื�อ
สนบัสนนุภาระกิจของหนว่ยงาน 

ภาพนดัพบผูป้กครองของนักศึกษาผูป้ระสงค์กูย้มืเงินเพื�อการศึกษา เพื�อชี�แจงรายละเอียดของสญัญากูย้มืเงิน
ใหผู้ป้กครองและนกัศึกษาเขา้ใจถึงขอ้กําหนด และการผอ่นชาํระเงินกูย้มืเพื�อการศึกษาคืน

     ทําหนา้ที�ที�ปรกึษาสโมสรนกัศึกษา และสภานกัศึกษา ตรวจเครื�องแต่งกายนกัศึกษาก่อนเขา้หอ้งสอบ ดแูลเฝ�า
ระวงัในชว่งกิจกรรมรบันอ้งสรา้งสรรค์ คณะกรรมการดาํเนนิงานโครงการสานสมัพนัธน์อ้งพี� Freshy Games และ
Freshy Day โครงการไหวค้รู บายศรสีูข่วญั จดัทําเกียรติบตัรนกัศึกษาดเีดน่ คณะกรรมการดาํเนนิงานโครงการแห่
เทียนวนัอาสาฬหบูชาและวนัเขา้พรรษา โครงการวนักิจกรรมนกัศึกษา โครงการกีฬามหาวทิยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคล
พระนคร โครงการ Good Bye Senior คณะกรรมการดาํเนนิงานโครงการชุมนมุต่าง  ๆและปฏิบติัหนา้ที�อื�น  ๆตามที�
ไดร้บัมอบหมาย

ภาระงานอื�นๆที�ได้รบัมอบหมาย 
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 3. ใหคํ้าปรกึษา แก้ไขป�ญหา และถ่ายทอดความรูด้า้นงานทนุการศึกษา (กยศ.) และงานต่าง  ๆภายในฝ�ายกิจการ
นกัศึกษา เพื�อใหผู้ร้บัรกิารได้รบัทราบขอ้มูล ความรูต่้าง  ๆที�เป�นประโยชนอ์ยา่งรวดเรว็ ดว้ยความเต็มใจ 

  ภาพนดัพบผูป้กครองของนกัศึกษาผูป้ระสงค์กู้ยมืเงินเพื�อการศึกษา (รูปแบบออนไลน)์ เพื�อชี�แจงราย
ละเอียดของสญัญากู้ยมืเงิน ใหผู้ป้กครองและนกัศึกษาเขา้ใจถึงขอ้กําหนด และการผอ่นชาํระเงินกู้ยมืเพื�อ
การศึกษาคืน โดยงานทนุการศึกษาจดัทํานดัพบผูป้กครองรูปแบบออนไลนเ์นื�องจากผูป้กครองบางท่านอยู่
ต่างจงัหวดั สงูอายุ หรอืไมส่ะดวกในการเดนิทางมายงัคณะฯ จงึจดัรูปแบบออนไลนใ์นชว่งวนัหยุดเสาร์
อาทิตย ์เพื�ออํานวยความสะดวกใหแ้ก่ผูป้กครอง

4. สามารใหข้อ้มูล ขา่วสาร ความรูเ้กี�ยวกับงานที�กําลังใหบ้รกิารอยู ่ หากผูร้บับรกิารไมท่ราบขอ้มูลมา
ก่อนหรอืไมไ่ดถ้าม จะรบีจดัหาขอ้มูลเพิ�มเติมที�เป�นประโยชนแ์ก่ผูบ้รกิารใหทั้นที

ภาพการเขา้แนะแนวการศึกษาต่อ โรงเรยีนบดนิทรเดชา (สงิห ์สงิหเสน)ี 2 ในวนัที� 15 กันยายน 2566
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5. รบัฟ�งความคิด หรอืขอ้เสนอแนะจากผูร้บับรกิารเพื�อนาํมาปรบัปรุงหาแนวทางแก้ไขใหด้ยีิ�งขึ�นต่อไป
ด้วยความเต็มใจ

              ไดร้บัมอบหมายใหด้แูลนกักีฬาวอลเล่บอล และชกัเยอ่ของคณะเทคโนโลยคีหกรรมศาสตร์
ในที�เขา้รว่มการแขง่ขนักีฬา “พระนครเกมส ์ครั�งที� 16” 


